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THANK YOU TO ALL OUR GENEROUS SPONSORS 



 Visit the Vendors Booth, Sessions and Watch the Videos

 Submit Your Answers to Pair up Items to Sponsor Enter the Raffle

 You need at least 5 correct answers then submit for a chance to win! 

(One in each Americas, APAC, EMEA)

ARE YOU READY FOR A RAFFLE?
WE ARE GIVING AWAY 3 OCULUS QUEST ALL IN ONE!

https://bit.ly/m365raffle



CONSIDER DONATING TO THE FOLLOWING CHARITY RELIEF FUNDS:
UNITED WAY:  https://give.uwkc.org/m365vm

INTERNATIONAL MEDICAL CORPS:  https://bit.ly/MedicalCorpsFund

10% OF FUNDS FROM SPONSORS GO TO SUPPORT COMMUNITY RELIEF. 

FOR MORE INFORMATION WRITE TO: info@m365virtualmarathon.com



Accessible content is available upon request. 
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Emails 
versenden und 

empfangen

Chatten

teilen

Meetings und 
Events planen

Aktivitäten
nachverfolgen Zufällige 

Kontaktaufnahmen

Wie arbeiten wir heute?
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Microsoft Teams

1:1 & Gruppen Chats

Erweiterte Zusammenarbeit

Enterprise Kommunikation

Anpassungen & Erweiterungen
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Teams Aufbau

Team

Channel 1

Tab 1 
(Conversations) Tab 2 (Files) Tab 3 (SP Page)

Channel 2 …

Tab 1 
(Conversations) Tab 2 (Files) Tab 3 (Notes) Tab 4 (app)

SICHERHEITS Kontext
• Team (Group) ;itgliedschaft

KOMMUNIKATIONS KontextKOMMUNIKATIONS Kontext

Channel Inhalte Channel Inhalte
M365Conf.com | #M365CONF
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Kulturwandel…
…von DEINER Email…

• eingehenden Mails sortieren
• komplexe Regel definieren
• Benachrichtigung bei ALLEN 

Nachrichten
• Jede Nachricht wird einzeln beim 

Empfänger zugestellt

…zum Teams Team
• Sortiert Automatisch in Channels
• Lässt dich entscheiden, was Du 

brauchst und was nicht
• Benachrichtigung nur bei Nachrichten 

die Dich betreffen
• @Mentions pingen Dich an, wenn es 

nötig ist

M365Conf.com | #M365CONF



©AvePoint, Inc. All rights reserved. Confidential and proprietary information of AvePoint, Inc. 

Vorteile für das Unternehmen
Email fokussiert

• Wo sollen Daten gespeichert 
werden?

• Duplikate und Versionen
• Governance und Datensicherheit 

nicht gewährleistet
• Hoher Aufwand beim Erstellen und 

Verwalten von Verteilerlisten

Moderne Zusammenarbeit
• Dateien sind im Verlauf sichtbar
• Wichtige Daten können angepinnt 

werden
• O365 Plattform stellt Richtlinien und 

Datensicherheit zur Verfügung
• Self-service Ansatz kann Agilität und 

Produktivität erhöhen

M365Conf.com | #M365CONF
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Fokussierter Arbeiten
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1. Aktivitäten mit @Mentions filtern

Wie hilft es? Dein Feed hilft dir Up-To-Date zu 
bleiben. Filtern auf @Mentions separiert 
deine To-Dos von anderen Informationen die 
nicht direkt etwas mit deiner Arbeit zu tun 
haben und fokussiert dich auf deine 
Gespräche.

Wie funktionierts? Klick auf Aktivitäten, dann 
auf den Filter Knopf und wähle @mentions.

M365Conf.com | #M365CONF
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2. Nachrichten und Inhalte Bookmarken

Wie hilft es? Ein Bookmark speichert eine 
Nachricht oder einen Anhang den du später 
lesen kannst. Er hilft, Informationen schneller 
wieder zu finden.

Wie funktionierts? Klicke auf das Bookmark 
Icon in einem Chat. Um deine Bookmarks 
wieder zu finden, tippe „/saved“ in die 
Suchleiste.

M365Conf.com | #M365CONF
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3. Benutze Bots

Wie hilft es? Untersützt dich bei häufig 
gestellten Fragen.

Wie funktionierts? Schaue im Teams Appstore
nach der App oder dem Bot den du suchst. 
AvePoints AVA zum Beispiel kann dir bei 
gelöschten Elementen im Postfach oder im 
Onedrive schnell weiterhelfen

M365Conf.com | #M365CONF
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4. Routinen

Wie hilft es? Nach einer Ablenkung braucht das Gehirn 
20 Minuten um wieder fokussiert Arbeiten zu können. 
Plane dir neben der Arbeitszeit Pausen und Refresh-
Momente ein um effektiver und effizienter durch den 
Tag zu kommen. 

Wie funktionierts? Plane bewusst Blöcke für Fokuszeit 
und für Pausen in den täglichen Arbeitsablauf ein. 
Nutze technische Hilfsmittel wie den „Nicht-Stören“ 
Modus, indem du diesen über dein Profilbild aktivierst.

M365Conf.com | #M365CONF
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Effektiver Zusammenarbeiten
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4. Gruppenchats

Wie hilft es? Gruppenchats halten das Team 
zusammen und die Funktionalität ist ähnlich 
wie der in Endkunden Apps (z.B. WhatsApp, 
FaceBook, usw.)  

Wie funktionierts? Im Chat Fenster die 
gewünschten Personen zur Gruppe 
hinzufügen und dem Chat einen 
aussagekräftigen Namen geben.

M365Conf.com | #M365CONF
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5. Team Posts

Wie hilft es? Team Posts ersetzen die 
Massenemails. Sie ermöglichen die 
transparenten Zusammenarbeit. Diese 
Threads sind wie LinkedIn oder Facebook 
Posts, die kommentiert werden können.

Wie funktionierts? Einfach in einem Channel 
einen neuen Post erstellen. Antworten darauf 
können direkt an den Post gepinnt werden 
und nehmen so automatisch Bezug zu 
diesem.

M365Conf.com | #M365CONF
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6. In-Line Chat Übersetzung

Wie hilft es? Sprachbarrieren können durch 
die automatische Übersetzung überbrückt 
werden.

Wie funktionierts? In einer Nachricht einfach 
auf die drei Punkte und dann auf Übersetzen 
klicken.

M365Conf.com | #M365CONF
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Organisiert bleiben
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7. Ordnung in Teams

Wie hilft es? Prioritäten ändern sich. Und 
Teams geht den Weg mit. Einfaches 
Organisieren der aktuellen Teams in der 
Übersicht.

Wie funktionierts? Team anklicken, 
verschieben und an der passenden Stelle 
wieder loslassen.

M365Conf.com | #M365CONF
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8. Anheften

Wie hilft es? Manche Teams sind wichtiger als 
Andere. Anheften hilft, Prioritäten bei der 
Arbeit festzulegen und relevante Inhalte von 
irrelevanten zu in „Favorisiert“ und „Mehr “ 
unterscheiden.

Wie funktionierts? Im Team oder Channel 
einfach auf die drei Punkte klicken und 
„Anheften“ wählen

M365Conf.com | #M365CONF
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9. Rich-Text Editor

Wie hilft es? Niemals mehr versehentlich halb 
fertige Nachrichten abschicken. Titel und 
Klassifizierung hinzufügen, Text bearbeiten 
und vieles mehr. Wie man es aus Emails kennt.

Wie funktionierts? Einfach in der Chatbox auf 
das „A“ Symbol in der linken Seite klicken. 

M365Conf.com | #M365CONF
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10. Teams Vorlagen

Wie hilft es? Einfach ein bestehendes Teams 
Team als Strukturvorlage für ein neues Nutzen

Wie funktionierts? out of the box bietet Teams 
die Möglichkeit, bestehende Teams als 
Vorlage zu nutzen. Über die Microsoft Graph 
API kann es Scriptbasiert gesteuert werden 
oder man nutzt erweiterte Möglichkeiten mit 
AvePoint’s MyHub um untern Anderem auch 
Teams mit Richtlinien und Inhalten zu 
erstellen.

M365Conf.com | #M365CONF

https://support.microsoft.com/en-us/office/create-a-team-from-an-existing-team-f41a759b-3101-4af6-93bd-6aba0e5d7635?ui=en-us&rs=en-us&ad=us
https://docs.microsoft.com/en-us/MicrosoftTeams/get-started-with-teams-templates
https://www.avepoint.com/blog/microsoft-teams/microsoft-teams-myhub-app/
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Gibt’s da denn noch mehr?
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„Collaboration Culture”
…und Beispiele gebenSpielregeln Festlegen…

• Keine Gruppen oder Massenemails

• Projektinhalte haben im „Coffee-Break“ Chat nichts zu 
suchen

• Du möchtest jemanden ansprechen? @Mentions
Nutzen

M365Conf.com | #M365CONF
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Auf das Gute fokussieren
Wie hilft es? Remote zu arbeiten kann, grade zu den 
aktuellen Zeiten, zu Angst und Unwohlsein führen. Behalte 
deine positive Einstellung und zeige diese aktiv deinen 
Kollegen.

Wie funktionierts? Plane dir bewusst Zeiten zur Selbstreflexion 
ein. Was möchtest du erreichen? – Teile das deinen Kollegen 
mit indem du deinen Status nutzt. Kleine Gesten, wie Gif‘s, 
Memes oder die „Lob-Taste“ sind die perfekte Möglichkeit, 
einen kleinen Funken Glück zu versprühen.

M365Conf.com | #M365CONF
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Refresh Zeiten einplanen

Wie hilft es? 100% Home-Office kann 
anstrengend sein. Achten auf dich und bleibe 
körperlich (gutes Essen, Bewegung) wie auch 
geistig fit.

Wie funktionierts? Nutze die Technologien für 
virtuelle Meetings – nicht zum Brainstormen 
sondern für Sport, Yoga oder 
Meditiationssessions. Jeder kann sich hier mit 
seinen eigenen Vorlieben einbringen.

M365Conf.com | #M365CONF
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Soziale Interaktion
IcebreakerHappy Hour Team Maskottchen
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Recap

Warum Microsoft Teams?

Fokussierter Arbeiten

Effektiver Zusammenarbeiten

Organisiert bleiben

Gibt’s da nicht noch mehr?
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Resources

Erfahrungsaustausch in der Remote Work Community
Weitere Informationen zum Home-Office mit Teams in diesem Pointdrive
Live, online Trainings: aka.ms/TeamsLiveTraining
Artikel und Videos zum Selbstlernen: support.office.com
Quick Starter Guide: aka.ms/TeamsQuickStartGuide

Mehr von Microsoft

M365Conf.com | #M365CONF

http://aka.ms/RemoteWorkCommunity
https://ptdrv.linkedin.com/hml0wcg
https://aka.ms/teamslivetraining
https://support.office.com/
https://aka.ms/teamsquickstartguide


shifthappenscon.com





AvePoint Ressourcen

 Webinar: Mittwoch, 03. Juni @ 10:00 Uhr

Nach dem Wechsel zu Microsoft 365/Office 365 und Microsoft Teams: So geht es weiter

Jetzt registrieren: avept.it/governance

 E-Books

Watt Wades Leitfaden für Alltägliche Verhaltensregeln in Microsoft Teams

Jetzt downloaden: avepoint.it/beginner 

Berechnung des ROI automatisierter Office 365-Governance

Jetzt downloaden: avepoint.it/roi



AvePoint Resources

 E-Books

The Value of Automated Office 365 & Microsoft 
Teams Governance

Download at avepoint.it/o365governance

When to Use and How to Manage Microsoft Teams 
& Office 365 Groups

Download at avepoint.it/o365ebook 
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Let’s 
Connect

Alexander Böhm
linkedin.com/in/alexboehmms
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Gracias

Merci
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www.AvePoint.com

Sales@AvePoint.com | +1 800.661.6588 
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