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ARE YOU READY FOR A RAFFLE?
WE ARE GIVING AWAY 3 OCULUS QUEST ALL IN ONE!

Visit the Vendors Booth, Sessions and Watch the Videos
Submit Your Answers to Pair up Items to Sponsor Enter the Raffle
) You need at least 5 correct answers then submit for a chance to win!

(One in each Americas, APAC, EMEA)

https://bit.ly/m365raffle l
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g O fu n d me 10% OF FUNDS FROM SPONSORS GO TO SUPPORT COMMUNITY RELIEF.

CHARITY FOR MORE INFORMATION WRITE TO: info@m365virtualmarathon.com

CONSIDER DONATING TO THE FOLLOWING CHARITY RELIEF FUNDS:

UNITED WAY: https://give.uwkc.org/m365vm
INTERNATIONAL MEDICAL CORPS: https.//bit.ly/MedicalCorpsFund
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Warum Microsoft Teams?
Fokussierter Arbeiten
Effektiver Zusammenarbeiten

Organisiert bleiben
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teilen

Meetings und
Events planen

Aktivitaten
nachverfolgen

Wie arbeiten wir heute?

. Alex Wilber
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Lidia Holloway
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Irvin Sayers

Ben Walters
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Emails
versenden und
empfangen

Henrietta Mueller @l

Miriam Graham
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Microsoft Teams

Die Zusammenarbeits Drehscheibe

Mit integriertem Datenschutz

Recent

Ray Tanaka

Contacts

1:40 PM

Louisa will send the initial list of attendees

Beth Davies
Thanks, that would be nice.

Kayo Miwa

1:43 PM

417

I reviewed with the client on Tuesday, she h...

Kayo, MJ, and Will (Guest)

12:00 PM

Kayo: It would be great to sync with you bo...

MJ Price

1:20 PM

I haven't checked available times yet

Chris Naidoo

You: Thanks! Have a nice weekend

Daichi Fukuda

5/23

6/4

No, | think there are other alternatives we c..

Babak Shammas

.

Kian Lambert (Guest)

10:08 AM

6/2

Have you ran this by Beth? Make sure she is..

. Team Design Template

6/3

Reta: Let's set up a brainstorm session for

Marie Beaudouin
Sound good?

Charlotte and Babak

Babak: | asked the client to send the f... @

=

rystal McKinney

[

David Power
Cool, look forward to the update

Keiko Tanaka
You: That's cooll

2:00 PM

1:58 PM

1:55 PM

1:50 PM

12:02 PM

Q_ Search or press Ctrl+/ for commands .

Kayo @ MJ

Will (Guest) chat Files +

10:50 AM
Yes, im just working on the deck now, it should be complete today. | will share
and @mention the relevant people for feedback.

Will Little (Guest)  10:57 AM
Daniela, | can help you with the deck today. I've completed the intial costings for spring.

I can help you with the rollout plan for EMEA as i've been working closely this week with the local marketing
team to get the timings from the external AD agency and media buying team.

11:12 AM
would be a great help, I

bw i'm just run

Will Little (Guest) 11:00 AM
That's great. | will collate all the materials|
media costs. | presume the plan is still to

1 8:14 AM B82% (wm s

{2 Kayo, MJ, Will (Guest) (4 &

The goal is still for each local marketing Conversation Files
can help you with the rollout
MJ Price  11:56 AM plan for EMEA as i've been

working closely this week with
the local marketing team to get
the timings from the external
AD agency and media buying

This is great progress, if you both can se
a good place for feedback. | have a free s

15
Gre.

Kayo Miwa 12:00 PN I've made a start with APAC and
It would be great to sync with you both E LATAM, now i'm just running
through the plan for US.

Will L. (Guest)

That's great. | will collate all the
materials from the media
agency for buying locations,
footfall verses media costs. |
presume the plan is still to look
for live locations to bring the
campaign to life?

Type a new message

¢ OB D B -

Send a message

B W g @ A
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Every team has channels Start a new chat Add tabs Use the command box Manage profile settings

Click one to see the files and Launch a one-on-cne Highlight apps, services, Search for specific items or Change app settings,
corversations about that or small group and files at the top of a people, take guidk actions, change your pic, or
topic, department, or project. conversation. channel, and launch apps. download the mobile app.

Mowve around Teams

Lise these buttons to switch
between Activity Feed, Chat,
your Teams, Calendar &t Files.

L2

View and organize teams .
Click to see your teams. In
the teams list, drag a team

name to reorder it. Manage your team B Mok B Pevicrmgnce Owermrs doce [ TSN S p—
Add or remove members, T
=i ] £
create a new channel, or
get a link to the team.
‘ iy A files _
Find personal apps —il . Let people view a file ar eveees cho i e P
Click to find and manage a work on it together.
your personal apps. '
Reply
Your message is attached
Join or create a team @ to a specific conversation, BT
Find the team you're T oot o
Add apps looking for, join with a code, A= ﬁfpe e Grlr:a ' t.f‘ : a
Launch Apps to browse or or make one of your own, e i = E:‘IL‘:IJI,I . or sticker to
search apps you can add to wen it up!
Teams. il

L — :




Teams Aufbau

SICHERHEITS Kontext
«  Team (Group) ,itgliedschaft

KOMMUNIKATIONS Kontext / KOMMUNIKATIONS Kontext

™~

Channel 1 Channel 2 ...

Tab 1
(Conversations)

Tab 1
(Conversations)

Tab 2 (Files)

Tab 3 (SP Page) Tab 2 (Files) Tab 3 (Notes)

Tab 4 (app)

J |
I [

Channel Inhalte Channel Inhalte ﬁ, M.crosoﬂ 365

COLLABORATION
CONFERENCE
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Kulturwanael...

..von DEINER Email...

eingehenden Mails sortieren
komplexe Regel definieren

Benachrichtigung bei ALLEN
Nachrichten

Jede Nachricht wird einzeln beim
Empfanger zugestellt

..zum Teams leam

Sortiert Automatisch in Channels

Lasst dich entscheiden, was Du
brauchst und was nicht

Benachrichtigung nur bei Nachrichten
die Dich betreffen

@Mentions pingen Dich an, wenn es
notig Ist

ﬁ, @Microsoft 365 ..
OOOOOOOOOOOOO
EEEEEEEEEE
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Vorteile fUr das Unternenhmen

Email fokussiert Moderne Zusammenarbeit

«  Wo sollen Daten gespeichert .
werden? -

«  Duplikate und Versionen

« Governance und Datensicherheit
nicht gewanhrleistet

«  Hoher Aufwand beim Erstellen und
Verwalten von Verteilerlisten

Dateien sind im Verlauf sichtbar

Wichtige Daten k&nnen angepinnt
werden

0365 Plattform stellt Richtlinien und
Datensicherheit zur Verfugung

Self-service Ansatz kann Agilitat und
Produktivitat erhohen

ﬁ, @Microsoft 365 ..
0000000000000
EEEEEEEEEE
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Fokussierter Arpbeiten
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1. Aktivitaten mit @Mentions filtern

Microsoft feams . ki vl _I

Wie hilft es? Dein Feed hilft dir Up-To-Date zu T
bleiben. Filtern auf @Mentions separiert e i
deine To-Dos von anderen Informationen die movey e o
nicht direkt etwas mit deiner Arbeit zu tun
haben und fokussiert dich auf deine p——
Gesprache. e
J X1050 L h Team

Wie funktionierts? Klick auf Aktivitaten, dann S

o 00 o Legal and Compliance
auf den Filter Knopf und wahle @mentions.

ﬁ. @Microsoft 365 .‘
COLLABORATION
CONFERENCE
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2. Nachrichten und Inhalte Bookmarken

Microsoft Teams [ Search of type & comman d

Wie hilft es? Ein Bookmark speichert eine
Nachricht oder einen Anhang den du spater
lesen kannst. Er hilft, Informationen schneller
wieder zu finden.

w% Mark 8 Project Team > Research and Development & - o

ations  Files PowerBl  Planner r

Wie funktionierts? Klicke auf das Bookmark

lcon in einem Chat. Um deine Bookmarks
wieder zu finden, tippe ,/saved” in die B e —
S U C h |e | Ste 5 Design :‘tm o o Post( [ FromBody IActivit ) .
Logel and Complence Megan Bowen 9/20 100 M s

Web and Social Trends e
]

Just confirmed that the prototype outdoor test went perfectly. We can expect to begin production sometime in Q2.

& Reply

Adele Vaioe J * 1

3 Here is the Mark 8 overview doc. | could use some help with the performance specifications chart and the parts suppher hist.

art @ new conversation. Type @ to mention someone

# Join or create a team &8 A @ OB B S o j=

ﬁ, @Microsoft 365 .‘
COLLABORATION
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3. Benutze Bots |el————

-' itat A : AVA
51 Unterhaltung What'snew FAQ Info
someone@example.com
_._i' Ubermitteln
Wie hilft es? Untersutzt dich bei haufig -
gestellten Fragen. 1432
L Ubermitteln
Wie funktionierts? Schaue im Teams Appstore .
4 ) -
ﬂaCh del’ App Odel’ dem BOJE deﬂ dU SUChSt :' “ Ich suche nach den E-Mails, die die folgenden
AvePoints AVA zum Beispiel kann dir bei - eenonoen eren
geldschten Elementen im Postfach oder im Betreff: hochwichtigen Informationen N *
Onedﬂve SChﬂe” We|terhe|fen @ Hier sind die Informationen der E-Mail:
Email mit hochwichtigen Informationen m
Datenquelle: Ordner "Geldschte Elemente” " /J
Von: Alexander.Boehm@avepoint.com —
Sendedatum: 20719-08-23 09:49:30 AM h /"/j
Klicken Sie auf hier, um die Details dieser E-Mail _
anzuzeigen.
EE Wiederherstellen

ﬁ' @Microsoft 365 o
COLLABORATION
CONFERENCE
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4. Routinen

Wie hilft es? Nach einer Ablenkung braucht das Gehirn our st s 0 d ot st ol oy get o for gt essges an o your ity o
20 Minuten um wieder fokussiert Arbeiten zu kénnen. ijn Pijpers Chat Fies Organization 1 more v @
Plane dir neben der Arbeitszeit Pausen und Refresh- N hj:hbhk ’
Momente ein um effektiver und effizienter durch den el e b
Tag zu kommen. —

£33 Settings
Wie funktionierts? Plane bewusst Blocke fur Fokuszeit Zom - moom + O

und fur Pausen in den taglichen Arbeitsablauf ein.
Nutze technische Hilfsmittel wie den ,Nicht-Storen”
Modus, indem du diesen Uber dein Profilbild aktivierst.

Keyboard shortcuts
About >
Check for updates

Download the mobile app

n Sign out

ﬁ, @Microsoft 365 .‘
COLLABORATION
CONFERENCE
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Fffektiver Zusammenarbeiten
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4. Gruppenchats

;; AP MLT & Chat Files +

e -

Wie hilft es? Gruppenchats halten das Team
zusammen und die Funktionalitat ist ahnlich

wie der in Endkunden Apps (z.B. WhatsApp, N oS
FaceBook, usw.) -

it was beautiful here last week

Sarah Zalesiak t
i keep going back and forth on this one lol

today not so much

Wie funktionierts? Im Chat Fenster die e e e e e
gewunschten Personen zur Gruppe
hinzufigen und dem Chat einen

aussagekraftigen Namen geben.

Hinzufligen

Namen, E-Mail oder Tag eingeben

@ Chatverlauf nicht einschlieBen
(O Verlauf fir die letzten Tage einschlieBen — Anzahl Tage: 1

(O Ganzen Chatverlauf einschliefen

Abbrechen

COLLABORATION A
CONFERENCE
©AvePoint, Inc. All rights reserved. Confidential and proprietary information of AvePoint, Inc. M3G5Contcom | #VBE5CONF




5. leam Posts

Spenser Bullock
eBook Drop - AllM Survey: Information Management and Governance

Wie hilft es? Team Posts ersetzen die

Hello everyone, the NA version of Survey: Information Management and Governance is now live!

Massenemails. Sie ermdglichen die ok to Landing bage
transparenten Zusammenarbeit. Diese ot e bt s o o 85 et siesr
Threads sind wie LinkedIn oder Facebook can the ollowing tht ar agged plesse helpwith disrution? @)
Posts, die kommentiert werden konnen. T —
.5 Valerie for connecting to sales
Wie funktionierts? Einfach in einem Channel " recedence) s aythig ey ottt oM ArIOHEREE
einen neuen Post erstellen. Antworten darauf | will et other regions know as soon as i i it p for them a5 wel. @)
NBRREN e 81 €2 AOSE GRpInit HiEraen e o e et e e i
und nehmen so automatisch Bezug zu S
diesem. D

Michael Segner
Whats the email distro plan for NA Spenser?

Spenser Bullock
I'm thinking reserving for the end of the month? (Week of 23rd or 30th, depending on how much we need

to/want to push the webinars)

« Reply

#, g; Microsoft 365 .‘
COLLABORATION
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-In-Line Chat Ubersetzung

Wie hilft es? Sprachbarrieren kénnen durch
die automatische Ubersetzung Uberbruckt
werden.

Wie funktionierts? In einer Nachricht einfach
auf die drei Punkte und dann auf Ubersetzen
klicken.

@

L%

JuNy £, svau

Veronica Johansson 7/23 222 A1 @
Kimberley Morrison kan du skapa tvd mappar som jag kan ladda upp alla bilder i? det blir s3 manga filer i var lista annars (2

@ Kimberley Morrison 7/23 9:57 AM
@ Good morning veronica, I've created two folders, one for the images with their descriptions and one without

< Reply

Veronica Johansson 7/23 255 A1 wes [] @

Kimberley Morrison utdver alla processbibliotek behover vi dven ett bibliotek for Lokala rutiner och ett #5- Rilkdn~

@ Delete

@ Kimberley Morrison 7/23 9:58 AN
@ Thanks, I made a note of the Local Routines one but will also make sure there is one for BilMog. &8 Mark as unread

& Copy link

« Reply
A|3t Translate

in your excel you create?

%, @Microsoft 365 .‘
COLLABORATION
CONFERENCE
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Organisiert bleiben
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/. Ordnung in Teams

Wie hilft es? Prioritaten andern sich. Und

Teams geht den Weg mit. Einfaches . R
Organisieren der aktuellen Teams in der < N g
Ubersicht. - @

u Mark B Perfomuance Owerview.docx m Mark 8 Parts and Spec Liskads

Wie funktionierts? Team anklicken,
verschieben und an der passenden Stelle
wieder loslassen.

#, g; Microsoft 365 .‘
COLLABORATION
CONFERENCE
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8. Anheften

Wie hilft es? Manche Teams sind wichtiger als | _ —
Andere. Anheften hilft, Prioritédten bei der — X1050 Launch Team > Go to Market lan +
Arbeit festzulegen und relevante Inhalte von g . e
irrelevanten zu in ,Favorisiert’ und ,Mehr” g4 -
unterscheiden.

Wie funktionierts? Im Team oder Channel
einfach auf die drei Punkte klicken und
JAnheften” wahlen

ﬁ' @ Microsoft 365 o
COLLABORATION
CONFERENCE
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9. Rich-Text Editor

Wie hilft es? Niemals mehr versehentlich halb
fertige Nachrichten abschicken. Titel und
Klassifizierung hinzuflgen, Text bearbeiten
und vieles mehr. Wie man es aus Emails kennt.

B 7 U !¢ A WA ! L 1 < Paragraph !
IMPORTANT!
New Deadlines for blog

1]
1l

Please see our new deadlines for our blog post!

Wie funktioniertS? Finfach in der Chatbox auf « November 25th - content complete
das ,A" Symbol in der linken Seite klicken. RSN AL PR Tl 6 ol e

+ December 5th - post on website

A ¢ ©@ B B o -

ﬁ @Microsoft 365 ..
COLLABORATION
CONFERENCE
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10. Teams Vorlagen

Microsoft Teams

Wie hilft es? Einfach ein bestehendes Teams Sl > MyHub
Team als Strukturvorlage fur ein neues Nutzen +
Wie funktionierts? out of the box bietet Teams a
die Moglichkeit, bestenhende Teams als = e S
Vorlage zu nutzen. Uber die Microsoft Graph =
APl kann es Scriptbasiert gesteuert werden -
oder man nutzt erweiterte Moglichkeiten mit
AvePoint’'s MyHub um untern Anderem auch
Teams mit Richtlinien und Inhalten zu g i
erstellen. e

_ o

[ ———

ﬁ @Microsoft 365 .‘
COLLABORATION
CONFERENCE
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https://support.microsoft.com/en-us/office/create-a-team-from-an-existing-team-f41a759b-3101-4af6-93bd-6aba0e5d7635?ui=en-us&rs=en-us&ad=us
https://docs.microsoft.com/en-us/MicrosoftTeams/get-started-with-teams-templates
https://www.avepoint.com/blog/microsoft-teams/microsoft-teams-myhub-app/

Gibt's da denn noch mehr?

Brought to you by:

The Global Microsoft Community &

Microsoft 365
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Collaboration Culture

Spielregeln Festlegen...

« Keine Gruppen oder Massenemails '

Dux Raymond Sy 3/17 10:31 AM
o | #ThisDaylnTeams Social Video series
Hello - today we launched our #ThisDaylnTeams social videos in celebration of St Patricks Day!

¥
> J

* Idea is to highlight value of teams in a historical/holiday setting (ie Santa and elves using Teams) - this is more
engaging and can get people’s attention.
* | think this can work for all regions

Thoughts, feedback?

 Projektinhalte haben im ,Coffee-Break” Chat nichts zu ettt on

suchen

It's #StPatricksDay and you know what that means..time to grab your friends, hop onto
#MicrosoftTeams and collaborate on how you're FINALLY going to capture..

Sarah Pentecost
Love this — the holiday humor makes it timely + relatable for everyone

« Du mochtest jemanden ansprechen? @Mentions B o cer moero, b et e v

Nutzen

in mind I think this could work very well across all regions.

Julie Liu
| agree C 3 r that's the trifecta!

Chisa Minoda Edited 4
LOVE this! I'd love to contribute by making Japanese plot + script; also, if we can zoom into the screen a bit
more, that would be even better (so that people can follow conversation a bit easier)

Chandler Johnson b ? 1
| like it. Easy to consume and offers a tangible value. Shout out to Spenser for organizing it with Megan and I.

Spenser Bullock
Gotta hand it CF ler's twin brother, Chauncey Johnson, for helping out o

CONFERENCE
(; M365Confcom |#M365CONF

Microsoft 365
g » COLLABORATION
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Auf das Gute fokussieren

AvePoint

Wie hilft es? Remote zu arbeiten kann, grade zu den ... )
aktuellen Zeiten, zu Angst und Unwohlsein fuhren. Behalte
deine positive Einstellung und zeige diese aktiv deinen -

Kollegen. et

Achiever

Wie funktionierts? Plane dir bewusst Zeiten zur Selbstreflexion
ein. Was mochtest du erreichen? — Teile das deinen Kollegen G sl dove o ncee
mit indem du deinen Status nutzt. Kleine Gesten, wie Gif’s,
Memes oder die ,Lob-Taste” sind die perfekte Moglichkeit,
einen kleinen Funken Gluck zu versprahen.

z
2
o
3
o
-
* 3 I
& S
@ S
E

Problem solver Team player Thank you

Al ¢ O E B> R OO W B

ﬁ @Microsoft 365 .‘
COLLABORATION
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Refresh Zeiten einplanen

Wie hilft es? 100% Home-Office kann
anstrengend sein. Achten auf dich und bleibe

korperlich (gutes Essen, Bewegung) wie auch
geistig fit.

Wie funktionierts? Nutze die Technologien fur
virtuelle Meetings — nicht zum Brainstormen
sondern fur Sport, Yoga oder
Meditiationssessions. Jeder kann sich hier mit
seinen eigenen Vorlieben einbringen.

ﬁ, @ Microsoft 365 . ()
COLLABORATION
CONFERENCE
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oziale Interaktion

Happy Hour [cebreaker Team Maskottchen

@ Icebreaker-CSU-NL 3/17 5:29 PM
(©

Hi therel Tine Dubois 3/21 9:24 AM 4 @6 S1
) X¥eo | GIRAF Award winner: Kelly Van Zanten

100% homeworking? We keep on celebrating our 'Values in Action' and have now our Giraf delivered at home!

Kelly won the award for Growth Mindset and Accountability by volunteering on the CSM business continuity playbook,
and spinning up a series of live webinars to drive adoption best practices beyond our CSM covered accounts in these
COVID times. She took our GIRAF ritual 1 step further by decorating her living room in Giraf Theme. CSM's work very
hard these days, but also make time for laughter & jokes and keep the team bonding going in virtual ways:-)
Congratulations Kelly!

@ Icebreaker-CSU-NL Yesterday 8:02 AM
<
o

It's time for a match!
You've been matched with Kaushik Srinivasan.

Hi there again, I've found a nice match for you: Kaushik Srinivasan.
Let's connect today so reach out via chat or schedule a meeting.

If you've got the inclination, set something up. See, meeting See less
people is easy!

Looking for inspiration to start the conversation? Here are some
suggestions:

What toy did you hate most as a child?

Tell me about a time you were totally out of your
element/comfort zone.

Are you more productive at night or in the morning? Do you
think it's possible to change and get used to another
schedule?

Chat with Kaushik Propose meetup g’gf{ggg;&%%ﬁ ‘
CONFERENCE

Pause all matches
iry information of AvePoint, Inc. MEEECE e i fENE TSI 7




Recap

Warum Microsoft Teams?
Fokussierter Arbeiten
Effektiver Zusammenarbeiten
Organisiert bleiben

Gibt's da nicht noch menr?




Menr von Microsoft

AvePoint

Erfahrungsaustausch in der Remote Work Community

Weitere Informationen zum Home-Office mit Teams in diesem Pointdrive

Live, online Trainings: aka.ms/TeamsliveTraining

Artikel und Videos zum Selbstlernen: support.office.com
Quick Starter Guide: aka.ms/TeamsQuickStartGuide

ﬁ Mc osoft 365
COLLABORATION
CONFERENCE
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http://aka.ms/RemoteWorkCommunity
https://ptdrv.linkedin.com/hml0wcg
https://aka.ms/teamslivetraining
https://support.office.com/
https://aka.ms/teamsquickstartguide

Speakers Agenda 2019 Highlights

(#shiﬁhappens

BuSiness ContinuitY @ Now #ShiftHappens Week Online! Busig SEFSEIN
& PrOduCtIV]'tY Business Continuity .\

IN THE DIGITAL WORKPLACE & Product » ¥y

@ June22-26,2020 ? #ShiftHappens Week Online

@® June 22-26, 2020

Register for free today!

shifthappenscon.com



A AvePoint

Meet our team at AvePoint's
Virtual Demo Kiosk!

https://avept.it/m365demo




AvePoint Ressourcen

Webinar; Mittwoch, 03. Juni @ 10:00 Uhr

Nach dem Wechsel zu Microsoft 365/0ffice 365 und Microsoft Teams: So geht es weiter

Jetzt registrieren: avept.it/governance

E-Books

Watt Wades Leitfaden fiir Alltagliche Verhaltensregeln in Microsoft Teams

Jetzt downloaden: avepoint.it/beginner

Berechnung des ROI automatisierter Office 365-Governance

Jetzt downloaden: avepoint.it/ro!




AvePoint Resources

E-Books

The Value of Automated Office 365 & Microsoft
Teams Governance

Download at avepoint.it/o365governance

When to Use and How to Manage Microsoft Teams
& Office 365 Groups

Download at avepoint.it/o365eboolk
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